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Mika on Handi?

* Handi-jarjestelma on koko valtionhallinnon yhteinen tilaamisen- ja
laskujenkasittelyjarjestelma

» Handi-jarjestelma toimii pilvipalveluna

Handia suositellaan kaytettavan Firefox tai Edge-selaimessa.

* Handiin paaset tasta: https://senaatti-prod.softco.com/softco/
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Rakennuttamisen ja yllipidon tilauksien prosessi @ ©VWRakHa

| Tilausten hallinta

| Laskujen kasittely
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Kirjautuminen 1/2

1) Valitse "Ulkoinen kayttaja (MFA)”.

2) Anna kayttajatunnus ja salasana

3) Saat tekstiviestin -> syota tekstiviesti

Kuvat seuraavassa diassa
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Kirjautuminen 2/2

Valitse tunnistautumistapa

Valintasi muistetaan selaimessa 30 paivaa.

Selaimen valimuistin tyhjentadminen unohtaa valinnan.

@ Senaatti-kiinteistot
@ Puolustuskiinteistot (eTUVE)

U Ulkoinen kayttdja (MFA)

&

Kirjaudu sahkopostilla

Kayttajatunnus

Salasana

Unochditko salasanasi?
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Yleisesittely-rakennuttajakonsultti nakyma 1/2

* Perusnakymassa on tarvitsemasi moduulit hankintaan ja laskuihin

Hankinta

Tilaukset Laskut & Toimittajat Tilaussuunnitelma

Koti > Laskut

Etsi kansio...

v Laskut

~ Omat laskut
Vastaanottoa odottavat laskut
Vahvistettavat laskut
Asiatarkastusta odottavat
Hyvaksyntaa odottavat
Omat kyselya odottavat
Omat selviteltavat
Manuaalista kohdistusta odottavat

~  Omat poikkeukset

> Kohdistuspoikkeamat - Kaikki ...
> Poikkeukset - Kaikki Sopimusl...

Kohdistuspoikkeamat - Sijainen

Olet nyt LASKUT-moduulissa, jossa voidaan tarkastaa ja hyvaksya laskuja ja selata vanhoja lasku

Sisdisten kayttdjien ohjeet: Ulkoisten kayttajien ohjeet:

- Linkki Handi ohjeisiin - Linkki SK/SAA Oy ulkoisten kayttajien ohjeisiin
- Linkki SK:n tilidintimateriaaleihin - Linkki PK ulkoisten kayttajien ohjeisiin

- Linkki PK:n tilicintimateriaaleihin -Linkki Sintra sopimushaku

Jaike kysyttavaa? Yhteystiedot Ioytyvét sisaisille kayttajille talta

Jarjestelman tietosuojaseloste https://www.senaatti.fi/handi-jarjestelman-rekisteriseloste/
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Yleisesittely-rakennuttajakonsultti nakyma 2/2

» Hankintamoduulissa teet hankintapyynnon, josta tulee hyvaksynnan jalkeen
tilaus (SK-tilaus)

* Hankinnasta ja laskujenkasittelysta GERNCI  Tilaukset  Laskut @)  Toimi
on ohjeet erikseen Koti > Hankinta
20 Senaatti-kiinteistot Q  Syota tuotteen nimi hakukenttaa
Etsi kansio...
SENAATTI
~ Hankinta

~ Omat hankintapyynnot

Alustavat
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