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Senaatti-kiinteistojen
ulkoisille
kiinteistohoitajille
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Mika on Handi?

* Handi-jarjestelma on koko valtionhallinnon yhteinen tilaamisen- ja
laskujenkasittelyjarjestelma

» Handi-jarjestelma toimii pilvipalveluna

Handia suositellaan kaytettavan Firefox tai Edge-selaimessa.

* Handiin paaset tasta: https://senaatti-prod.softco.com/softco/
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Yllapidon tilauksien prosessi
| Tilausten hallinta

(| Laskujen kasittely
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Kirjautuminen 1/2

1) Valitse "Ulkoinen kayttaja (MFA)”.

2) Anna kayttajatunnus ja salasana

3) Saat tekstiviestin -> syota tekstiviesti

Kuvat seuraavassa diassa
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Kirjautuminen 2/2

Valitse tunnistautumistapa

Valintasi muistetaan selaimessa 30 paivaa.

Selaimen valimuistin tyhjentadminen unohtaa valinnan.

@ Senaatti-kiinteistot
@ Puolustuskiinteistot (eTUVE)

U Ulkoinen kayttdja (MFA)

&

Kirjaudu sahkopostilla

Kayttajatunnus

Salasana

Unochditko salasanasi?
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Yleisesittely-kiinteistohoitaja nakyma 1/2
* Perusnakymassa on tarvitsemasi moduulit hankintaan

m Hankinta Tilaukset Toimittajat Til

Koti > Hankinta

20 Senaatti-kiinteistot Q. Syota tuotteen nimi hakuken

Etsi kansio...
E; SENAATTI

~ Hankinta

~  Omat hankintapyynnot

Alustavat

Hylatyt Olet nyt HANKINTA-moduulissa, joss
Odottaa asiatarkastusta

Sisdisten kayttajien ohjeet:

- Linkki Handi ohjeisiin

Odottaa vastaanottoa - Linkki SK:n tilidintimateriaaleihin
Omat taysin vastaanotetut - Linkki PK:n tilidintimateriaaleihin

Odottaa hyvaksyntaani

> Valvonta
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Yleisesittely-kiinteistohoitaja nakyma 2/2

» Hankintamoduulissa teet hankintapyynnon, josta tulee hyvaksynnan jalkeen
tilaus (SK-tilaus)

» Hankinnasta on ohjeet erikseen TN Y —

Koti » Hankinta

Senaattilaisten ohjeet:
~ Hankinta - Linkki video-ohjeisiin

) . - Linkki kirjallisiin ohjeisiin
~ Omat hankintapyynnot
Mahdollisissa ongelmatilanteissa, otathat

sanallinen kuvaus.

Alustavat

Hylatyt

. arjestelman rekisteriseloste https://
Odottaa asiatarkastusta Jarj S LANWAA

Odottaa hyvaksyntaani

> Valvonta
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