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Hankintapyynnodn kopiointi

toimittajalle

« Kopioi

Siirry Hankinta-moduuliin

Siirry Omat hankintapyynnot Lahetetty

Etsi hankintapyyntd jonka haluat kopioida

Ruksi hankintapyyntd

4

SoftCo 7 Hankinta® =] Tilaukset D Lask@® &8 Toi

Koti > Hankinta > Omat hankintapyynnot Lahetetty toimittajalle

20 Senaatti-kiinteistot ~

SUOSIKIT

KAIKKI KANSIOT
Etsi kansio...

* Hankinta
> Etsi hankintadokumentteja
~ Omat hankintapyynnot
Alustavat (1)
Hylatyt (0)
Odottaa asiatarkastusta (2)
Odottaa hyvaksyntaani (0)
~ Valvonta
Omat hankintapyynnot
Minun hyvaksymat
Sijaisen hyvaksymat hankinnat
Omat ostotilaukset

Omat hankintapyynnot Lahetetty toimittajalle

5] Q syota tuotteen nimi hakukenttaan..

I Omat hankintapyynnot Lahetetty toimittajalle (2)

1valittu | «

Organisa...

20 Senaa...
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20 Senaa...
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Kopioi
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Vie spreadsheet-taulukkoon
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Kopioidun hankintapyynnon kasittely

» Kopioitu hankintapyyntd 16ytyy Omat hankintapyynnot > Alustavat —kansiosta
 Avaa hankintapyyntd klikkaamalla otsikkoa
« Kasittele kuten normaalisti kasittelisit uuden hankintapyynnén

* Huom! Muista tarkistaa omistaja, jos kopioit jonkun toisen hankintapyynnon

— SofitCo T Hankinta® [=] Tilaukset B Laskd® &8 Toimittajat % Tilaussuunnitelma’

Koti > Hankinta > Alustavat

20 Senaatti-kiinteistot v e ' Q syota tuctteen nimi hakukenttaan...
SUOSIKIT [I< Alustavat (2) +
KAIKKI KANSIOT 0 valittu | v
Etsi kansio... .
TEST Tilauslomakkeen ...
' Hankinta Hankintapyynnén numero Hankintapyynnén numero
> Etsi hankintadokumentteja 689 1001
*  Omat hankintapyynnot valuutta valuutta
valuutia valuutia
Alustavat (2) EUR EUR
Hylatyt (0) Brutto Brutto
QOdottaa asiatarkastusta (2) 4939,22 124,00

Qdottaa hyvaksyntaani (0)

- e
~ Valvonta | g

Omat hankintapyynnét
Minun hyvaksymat

Sijaisen hyvaksymat hankinnat
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HANKINTAPYNNON
TALLENTAMINEN
MALLIKSI



Mallin tallentaminen

Siirry Hankinta-moduuliin ja tee tilaus Alustavaan tilaan

« Palaa Alustavat-kansioon

« Tappaa tilauksesi

Huomioithan tilauksen kuvauksen
nimeamisen selkeasti, koska
mallipohjat nakyvat kaikille

 Avaa valikko Valitut kohteet ja Tallenna malliksi

= SoftCo Dashboard ¢ Sopimus = Y Hankinta® [=J Tilaukset

[3) Laskut® &8 Toimittajst §= M

. Koti > Hankinta > Alustavat

20 Senaatti-Kiinteistot v || A Q  Sy6ta tuotteen nimi hakukenttaan...
SUOSIKIT < Alustavat (1) |+
KAIKKI KANSIOT 1valittu | v Valitut kohteet... >
] ) i Poista
[ Frstkanso-- v Lintulahti sit
! Peruuta
7 Hankinta Hankintapyynnén n Tallenna malliksi
> Etsi hankintadokumentteja 1 Til
ilaa
~  Omat hankintapyynnot N .
Veluutta Laheta hyvaksyntaan
Alustavat (1) EUR
o Vie spreadsheet-taulukkoon
Hylatyt (0) || Brutto P
Odottaa asiatarkastusta (1) Sahkoposti

1240,00
Odottaa hyvaksyntaani (0)
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> Reitin valvonta




Mallin kayttaminen

» Klikkaa ylareunasta Nayta ostoskorin mallipohjat

» Valitse haluamasi mallipohja ja klikkaa vihreaa nappia

» Jos haluat hakea mallipohjaa ruudukossa, klikkaa oikeasta
reunasta kolmea pistetta ja Nayta listana

» Mallipohjasta muodostuu tilaus ja voit muokata sita Hankintapyynto 22948
klikkaamalla Jatka

SoftCo Dashboard ¢ Sopimus Y7 Hankinta® (= Tilaukset % Laskut” & Toimittajat 8= Mu ) @ Mirva Salminen -):I]

f Koti > Hankinta > Ostoskoripohjat

3 20 Senaatti-kiinteistot =2 [N C Syota tuotteen nimi hakukenttaan... = = 4 Hankintapyynto 22948 w1
SUOSIKIT I< Ostoskoripohjat (4) +
KAIKKI KANSIOT Ovalittu | v g
3 Ersi kansio Mayta listana
‘ #21997 #22029 #22101 . :
| Mayta kortteina
}  Hankinta Kuvaus Kuvaus Kuvaus + Suodatinrivi nakyvissa
> Etsi hankintadokumentteja Lintulahtu uudet toimistotuolit kaivon tyhjennys
. B Paivita
~  Omat hankintapyynnot
Alustavat (1) + eReq tulosjoukko
Hyla ; Valuutta Valuutta Valuutta eReq otsikkotiedot rakentamisen tiedonanto
. aluutta Valuutta Valuutts
ylatyt (0) D TiliGintirivit, oletus
. EUR EUR EUR
Odottaa asiatarkastusta (1) Tiligintirivit, laaja
Odottaa hyvaksyntaani (0) j‘\lt:' ; SVT”‘:T“ - i‘_klt:"_ Toimitusosoite
1200,00 1 240,00 62,00 T g
> Valvonta
. letto Netto letto Netto
> Reitin valvonta N . L . A
1 200,00 1 000,00 50,00 0,00
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