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Mika on Handi?

Handi-jarjestelma on koko valtionhallinnon yhteinen tilaamis- ja
laskujenkasittelyjarjestelma

Handi-jarjestelma toimii pilvipalveluna

Handi:a suositellaan kaytettavan Firefox tai Edge-selaimessa. Internet
Explorer ei ole tuettu selain.

Handi:in paaset tasta: https://senaatti-prod.softco.com/softco/
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https://senaatti-prod.softco.com/softco/

Rakennuttamisen ja yllapidon tilauksien prosessi @ GM/RakHa
| Tilausten hallinta

| | Laskujen kasittely




Kirjautuminen

1) Kirjautumisruudulta valitaan Senaatti ADFS-painike. Omaa kayttajatunnusta/salasanaa

el tayteta koskaan
1) Valitse "Senaattila-kirjautuminen”
2) Anna kayttajatunnus ja salasana

3) Saat tekstiviestin -> syota tekstiviesti

SofCe 1 8 Kirjaudu sahkopostilla

Kirjaudu Kirjaudu sisdan jollakin naista tileista 3
L g Kayttajatunnus
Salasana @

— Iﬂ‘ Senaatti-kiinteistot Salasana

Kirjaudu

suomi(fin/Fl) Tarvitsetko apua kirjautumisessa?

Senaattila-kirjautuminen

Unohditko salasanasi?
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Yleisesittely-rakennuttajakonsultti nakyma 1/3

Perusnakyméssa on tarvitsemasi moduulit hankintaan, laskuihin ja
toimittajanumeropyyntoihin
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kKoti > Hankinta

=] Tilaukset @ Laskdt® &8 Toimittajat

SUOSIKIT < Q. Syota tuotteen nimi hakukenttaan...
KAIKKI KANSIOT HAMNEINTA
Etsi kansio... o ) ) o
Senaattilaisten ohjeet: Ulkoisten kayttajien ol
+ Hankinta - L!nkk! w_cl_eo_—c:_hjeml_ln_ ) - Linkki ohjeisiin
- Linkki kirjallisiin ohjeisiin
~ Omat hankintapyynnot
- Mahdollisissa ongelmatilanteissa, otathan yhteytta ostoreskontra¢
Alustavat (D)
Hylatyt (0) Jarjestelman rekisteriseloste https://www.senaatti.fi/handi-je
Odottaa asiatarkastusta (0)
MNidnttas hvarEbowntssni (0 ChC CT ~CTOT
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Yleisesittely-rakennuttajakonsultti nakyma 2/3

« Hankintamoduulissa teet hankintapyynnon, josta tulee hyvaksynnan
jalkeen tilaus (SK-tilaus)

* Hankinnasta on ohjeet erikseen

UITHNIINT avaLuL SUIULU 1y P TIT
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— SoftCo 7 Hankinta [=] Tilaukset 3] Laskd® &8 Toimittajat

Koti » Hankinta

= LU aauiy | TLrA" L. - (el l Ry R AV LK) ) R

SUOSIKIT Q  Syota tuotteen nimi hakukenttaan...
KAIKK] KANSIOT HAMNEKINTA
Etsi kansio... ) ) ) o
Senaattilaisten ohjeet: Ulkoisten kayttdjien ol
~ Hankinta - Linkki video-ohjeisiin - Linkki ohjeisiin

- Linkki kirjallisiin ohjeisiin
Mahdollisissa ongelmatilanteissa, otathan yhteytta ostoreskontrat

~ Omat hankintapyynnot

Alustavat (0)
Hylatyt (0) Jarjestelman rekisteriseloste https://www.senaatti.fi/handi-jz

Odottaa asiatarkastusta (0)

Midnattas hvneSbowuntsEni O Crcl CCT MCTiT
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Yleisesittely-rakennuttajakonsultti nakyma 3/3

 Toimittajamoduulissa voit tehda toimittajanumeropyynnén, jos huomaat,
etta hankintaa tehdessa toimittaja puuttuu valikoista. Toimittajat
moduulista on ohjeet erikseen
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— SoftCo 7 Hankinta =] Tilaukset @ Lasku® &8 Toimittajat

kKoti » Hankinta

SUOSIKIT < Q. Syodta tuotteen nimi hakukenttaan...
KAIKK] KANSIOT HAMNKINTA
Etsi kansio...
Senaattilaisten ohjeet: Ulkoisten kayttajien ol
“ Hankinta - Linkki video-ohjeisiin - Linkki ohjeisiin

- Linkki kirjallisiin chjeisiin

~ Omat hankintapyynnot

- Mahdollisissa ongelmatilanteissa, otathan yhteytts ostoreskontra¢
Alustavat (D)

Hylatyt (0) Jarjestelman rekisteriseloste https://www.senaatti.fi/handi-je

Odottaa asiatarkastusta (0)

MAnttas haaoSbovnts33mi 000 CmhiC CCT MCTT
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